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  مناطق راهنماي آشناسازي رابطین 

  خوش آمدید APFبه 

شود مگر آنکه خلاف  یک سال یک بار برگزار می به طور سنتی هر) APF(اي آسیا پاسفیک  جلسات بین منطقه

آنان را متحد کند و در آن است که به جوامع عضو خود خدمت کرده،  APFوظیفۀ اصلی . گیري شود آن تصمیم
چنین اطلاع رسانی به مؤسسات دولتی یا  هم. شان نماید  ، یاريبه معتادانی که هنوز در عذابند NAرساندن پیام 

  .ارجاع دهند NAخصوصی تا بتوانند اعضاي بالقوه و آتی را به 

APF  یک عضو فعال کنفرانس خدمات جهانی)WSC (هاي خود جهت به روز کردن  بوده و گزارش

وظیفۀ . برند ی خود را براي اتحاد به کار میرابطین مناطق تمام سع. نماید مان را به آنجا ارسال می هاي پیشرفت
با حمایت از  APF. در سراسر جهان باشد NAارتباطات مناطق با انجمن  يآن است که نقطۀ مرکز APFدیگر 

همچنین با همکاري با خدمات  APF. کند کمک می NAبه رشد در منطقۀ آسیا پاسفیک،  NAتوسعۀ جوامع 

  .نماید ع خود حمایت میاز ترجمۀ نشریات در جوام NAجهانی 

  

  : APFبیانیۀ اهداف 

این اساسنامه از آن . منطقۀ آسیا پاسفیک تشکیل شده است NAاي آسیا پاسفیک از جوامع  نشست بین منطقه

در زیر اهداف نشست  .جهت تعبیه گردیده تا اجراي اهداف مورد توافق قرار گرفتۀ این بدنۀ خدماتی را آسان سازد

  :اشدب پاسفیک آورده شده که مورد تأکید و درخور احترام میاي آسیا  فرا منطقه

ایم تا دربارة موضوعات و احتیاجات  در منطقۀ آسیا پاسفیک گرد هم آمده NAما مناطق و جوامع  -1
هایمان را به مشارکت  تجربهاصلی  هدفبا یکدیگر گفتگو و تبادل نظر کرده و جهت پیشبرد مشترکمان 

  .بگذاریم

 .تشکیل شده است NAر تکمیل کردن ساختار خدماتی فعلی این نشست به منظو -2



 3 

  :در این بخش از دنیا  NAاهداف تشویق توسعه و حمایت از 

  .به زبان خودمان NAتشویق و حمایت از ترجمۀ نشریات ) الف 
  .رسانی در منطقۀ آسیا پاسفیک هاي اطلاع و فعالیت H&Iتشویق و حمایت از کمیتۀ دور از دسترس، ) ب  

  .در این بخش از دنیا NAجوامع و مناطق  ،تشویق، حمایت و برقراري ارتباطات بین اعضاء )ج  

  .هایمان در فعالیت NAادامۀ همکاري با خدمات جهانی ) د  

  :امید ما آن است که یک روز 

جدیدي  همۀ معتادان در دنیا فرصت داشته باشند که پیام ما را به زبان و فرهنگ خود تجربه نموده و راه) الف 

  .براي زندگی پیدا کنند

با روح اتحاد و همکاري با یکدیگر کوشش  APFو  NAدر سطح دنیا، خدمات جهانی  NAجوامع ) ب  

  .مان باشند کنند تا حامل پیام بهبودي می
معتادان گمنام در سطح دنیا شناخته شده است و به عنوان یک برنامۀ بهبودي مطمئن مورد احترام قرار ) ج  

  .دگیر می

APF  کمیتۀ خدماتی دارد که تعدادي:  

) H&I(ها  ها و بیمارستان و زندان) PR(در قالب روابط عمومی  NAدر رساندن پیام بهبودي  APFبه  -1
  .کنند کمک می

 .را به عهده دارد APFتهیه و تولید خبرنامۀ  -2

به ساختار خدماتی  دهد که در دسترسی را به جوامعی ارائه می) FD(به طور مستقیم خدمات توسعۀ انجمن  -3
 .اند موجود محدودیت داشته و یا از نظر جغرافیایی منزوي شده

تا جوامع بتوانند بیشتر در انظار بقیۀ دنیا ظاهر Websiteحمایت از جوامع عضو خود به وسیلۀ ارائۀ خدمات  -4
 .شوند

و حساس که وارد مشکل در م تااز طریق کمتیۀ اداري خود، ارتباطات و اطلاعاتی فرآهم آورده  APFبه علاوه 
  .دهد ثرگذار باشد را مورد توجه قرار ا NAدر کل و یا در یک جامعۀ  NA-APFتواند بر جوامع  می
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  راهنماي آشناسازي رابطین مناطق

  نقش شما به عنوان یک رابط 

جوامع  آنان اطلاعات و تجربیات نواحی، مناطق و. دارند APFاي در گرداندن  رابطین مناطق نقش قابل ملاحظه
تواند شرکت کند و رابط  می APFو گفتگوي   در بحث NAهر جامعۀ . گذارند خود را با یکدیگر به مشارکت می

  )بجز علی البدل(یک حق رأي دارد APFهاي اداري  داراي کرسی است در طی نشست APFاي که در  اصلی جامعه

و  APF، این گزارش به کمیتۀ اداري دهد ارائه می APFرابط هر منطقه گزارش سالانۀ جامعۀ خود را به 

 .پیدا نمایند APFریزي بهتر و تهیۀ دستور کار  کند تا عقیدة شفافی در برنامه کمک می NAخدمات جهانی 
هاي خود را در طول هفتۀ برگزاري جلسۀ  توانند انرژي و فعالیت کند تا دریابند کجا می همچنین به آنان کمک می

APF متمرکز نمایند ،.  

در جوامع خود  NAهاي  و گروه NA، خدمات جهانی APFبین  ل سال رابطین به عنوان نقطۀ تماسودر ط

هاي جوامع  به وسیلۀ تهیۀ اطلاعات در مورد فعالیت هاي مناطق، رابط APFاز طریق لیست سرور . کنند خدمت می
ن تهیۀ اطلاعات در مورد وظایف همچنی .نمایند آگاه می NAبه طور مرتب جوامع خود را از جامعۀ بزرگتر  ،جوار هم

هاي خدماتی و تهیۀ  و تهیۀ گزارش شامل اطلاعات مرتبط از جوامع خود، خدمات مناسب کمیته APFسایر جوامع 

   .باشد هاي مناطق می از دیگر وظایف رابط NA خدماتی گزارش از موارد مهم بحث و گفتگو در سطوح مختلف

لازم . هایشان دارد بستگی مستقیم به رابط NAمؤثر و اصول  در مورد خدمات NAخوب توجیه شدن جوامع 
مان آشنایی کامل داشته  ارائۀ خدمت در انجمنچنین اساس  ، همNA ها با دوازده سنت و دوازده مفهوم است رابط

وانند هاي راهنماي خدماتی آشنایی داشته تا بت ها و بولتن ها، کتابچه ها همچنین بایستی با تمامی کتاب آن. باشند 

ترین این نشریات کتاب راهنماي  یک از مهم. را در دسترس خود داشته باشند NAمنابع خوبی از تمام انجمن 

  .)GLS(خدمات محلی در معتادان گمنام است 
هاي فرعی و مسئولین اداري  ها، مسئولین کمیته گروه گزارش هاي جامعۀ خود شامل بایستی گزارش ها می رابط

در . در میان بگذارند را با دیگر جوامع خود  تجربیات جامعۀ APFرده تا بتوانند در جلسۀ را به دقت مطالعه ک
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با یکدیگر شخصاً به گفتگو بپردازند بیشتر مؤثر خواهند  APFها وقت بگذارند و در بین جلسات  صورتی که رابط
جوامع خود مثل دور از هاي فرعی  ها در کمیته توصیف یکی از وظایف رسمی یک رابط آن است که رابط. بود

مؤثر واقع  APFنقش فعالی به عهده داشته تا بتوانند در خط ارتباطی بین سایر جوامع  H&Iو  PRدسترس، 

تماسشان با  اطلاعات  ها بایستی مطمئن شوند که تسهیل سازي ارتباطات و جریان اطلاعات، رابط يبرا. شوند

که  "نماینده/ وظایف رابط"دارند خودشان را با بخش دوازده  ها مسئولیت رابط. ها به روز شده است سایر رابط
  .است آشنا سازند APFاساسنامۀ از بخشی

  .در دسترس است www.apfna.□rg/d□cs/p□licy/apfguidelinesاین بخش به آدرس 

  سازي براي جلسه  آماده

بلیط هواپیما، کرایه حمل و نقل و دیگر : لی مانند نیاز به کمک ما APFدر جلسه ی که براي حضور رابط های

شرکت در فرم درخواست  " درخواست خود) هار هفته حد اقل چ(  APFت دارند لازم است قبل از جلسه تسهیلا

APF"  را کتبا براي منشیAPF ی بایستی دوباره مورد تایید ماین تسهیلات قبل از سفر رابط ها . ارسال نمایند
  . قرار گیرد

در دستور کار  وجزییات آنبرگزار می شود معمولا کارگاه هاي خدمات جهانی نیز  APFدر طول برگزاري جلسه 
  . جلسات آموزشی شرکت نمایند درخواست می شود در این) یا علی البدل ها ( از تمام رابط ها .جلسه درج میگردد

که از  " APFگزاش جوامع "از فرم   APFتا براي ارائه گزارش جوامع خودشان به د رابط ها تشویق می شون

، APFمی بایستی پس از ارسال گزارش خود به رابط ها . در دسترس است استفاده نمایند APFطریق وب سایت 

این گزارش لازم است . به همراه داشته باشند APFئه در جلسه نسخه کپی از گزارش خود را تهیه و جهت ارا 30
  .ایمیل شود APF، به لیست سرور APFیک ماه قبل از برگزاري جلسه حد اقل 

به محل برگزاري جلسه رسیده و به موقع در به موقع   APFلازم است تمام رابط ها وشرکت کنندگان در 

  .حضور یابند APFنشست 
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  ترتیب سفر

  APFاز جوامعی که داراي کرسی در  APFرابط هاي سفر کمیته اداري، آن است که هزینۀ  APFخط مشی 
 APFوگاهی اوقات خدمتگزاران مورد اعتماد که در گردانندگی کارگاه هاي ) اگر منابع مالی اجازه دهد ( می باشند 

  .تأمین کند اکمک می نمایند ر

د را خواین اختیار را دارند تا ترتیب سفر  ،ین می شودأمت APFشرکت کنندگانی که هزینه ي سفرشان توسط 
     درخواست   از رابط ها. منشی درخواست نمایند تا این ترتیبات را براي شان فراهم آورد/ یا از خزانه دار داده 

  .در محل برگزاري جلسه حضور داشته باشند APFمیشود حداقل یک شب قبل از برگزاري جلسه 

  ) APF  )Adminکمیته اداري 
APF  داردخدمتگزاران اداري زیر را در اختیار:  

 گرداننده  

 منشی  

  خزانه دار 

 ئول توسعۀ انجمن مسAPF    ( APF- FD CORDINATOR )  

در همچنین . ، جلسه اداري برگزار نماید APFمی تواند تصمیم گیري کرده ودر بین جلسات  APFکمیته اداري 

از  APFلسه سالیانه کمیته اداري، در بین هر ج. مسئول است  APFموثر وهماهنگی تمام فعالیت هاي  مورد اداره

  .با یکدیگر جلسه برگزار مینمایند Skypeطریق تله کنفرانس یا لینک 

  دیگر خدمتگزاران مورد اعتماد
 . مسئول کالاهايAPF  
 . مسئول خبرنامهAPF  

 . مسئول منابعH&I  

 . مسئول منابع روابط عمومیPR 
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  مسئولAPF WEB SITE  
شرح کلی پست هاي خدماتی . پیدا کنید APFر اساسنامه شرح جزئیات پست هاي خدماتی فوق را می توانید د

و از  WSOآورده شده که میتوان از طریق دفتر خدمات جهانی ) GLS(فوق در کتاب راهنماي خدمات محلی 

  . سال می باشد 2مدت خدمت براي تمام پست هاي خدماتی . به آن دسترسی پیدا کرد NAطریق سایت 
  

  در طول جلسه

لطفا . به اتمام می رسدبعدازظهر  5صبح شروع و تقریبا در ساعت  9روزانه از ساعت  APFبطور کلی جلسات 

 همۀنشست با حضور و غیاب /هر جلسه. براي آگاهی از شروع  جلسات به دستور کار جلسه خود مراجعه نمائید 
کت کنندگان توصیه شده است تمام شر. وسایر خدمتگزاران مندرج در پیش نویس شروع می شود APFرابط هاي 

ساعت براي  5/1الی   1در دستور کار جلسه معمولا  . جهت حضور به موقع در جلسه وقت کافی کنار بگذارند

رو هاي جانبی معمولا خوراکی هائی مانند چاي، در راه APFدر طی جلسه . صرف نهار در نظر گرفته می شود

دستور کار جلسه معمولا شامل . گان قرار می گیردقهوه، بیسکوئیت و آب آشامیدنی فراهم و در اختیار شرکت کنند
این کارگاه ها بخش . ي هر کارگاه متفاوت استها آننیز می شود که عنو APFبرکزاري کارگاه هاي  ۀبرنام

رابط ها تشویق می شوند تا . ارائه می شود APFشرکت کنندگان در  بهمهمی از آموزش وتبادل اطلاعات بوده که 

  .و از عناوین آنها به قدر کافی یاداشت بردارندشست ها شرکت کرده بطور کامل در این ن

به روز می شود ، لطفا اطمینان پیدا  APF ۀشامل جزئیات تماس شرکت کنندگان، در هر جلس APFدفتر تلفن 
  .به روز شده استکنید جزئیات تماس شما ، شامل آدرس ایمیل تان، 

  

  )ك فهم مشتر( تصمیم گیري بر مبناي خرد جمعی 

این نوعی از تصمیم گیري است که در آن به تمام . بر مبناي خرد جمعی است APFروند تصمیم گیري در 

نظرات خود  راجع به تصمیم گیري در یک مورد شرکت کنندگان فرصت داده می شود تا هنگام بحث و گفتگو ، 
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یم گیري به روش شورائی روش تصمیم گیري از طریق خرد جمعی متفاوت از تصم. بخصوص را ابراز نمایند
  :ورسمی است و به روش زیر انجام می پذیرد

 . معمولا کمتر مخالف دارد و گروه به دو دسته موافق ومخالف تقسیم راي گیري به روش فهم مشترك

  .نمی شود

 .نقطه نظرات ممکن است مورد ملاحظه قرار گیرد ، در راي گیري به روش فهم مشترك  همۀ
نفر  3نفر موافق و 3معمولا در راي گیري عادي، .( فق و مخالف وجود نداردمحدویتی براي صحبت موا

  ).مخالف صحبت می کنند 

 . آنهائی که در اقلیت قرار می گیرند این فرصت را می یابند تا دلایل خود را بیان نمایند ، بنابراین تمام

  .دآگاهانه می گردنظر گرفته شده و منجر به یک تصمیم گیري کاملا جوانب در 
 .جلسه اداري عادي می تواند به سرعت برگزار . فرصت کمتري براي گفتگوهاي پارلمانی وجود دارد

  .شود

  :در راستاي مفاهیم زیر استراي گیري به روش فهم مشترك یا خرد جمعی    

  6از مفهوم :  
گیري ها نیز  همانگونه که ما خواهان قوي ترین اتحاد روحانی ممکن در معتادان گمنام  هستیم، در تصمیم

  .ي اکثریتأخواهان هم رائی و اتفاق آرا می باشیم و نه  صرفا ر

 . 7مفهوم  :  

اعضاي یک کمیته خدماتی مسئولیت قابل توجه در مورد تصمیمات آن کمیته بعهده دارند، پس باید اجازه  همۀ
  .داشته باشند تا بطور کامل در فرایند تصمیم گیري شرکت نمایند

  جریان منابع مالی

درکل ، مخارج  APFکمیته ي . مفهوم خدماتی اداره می شود 12سنت و  12در راستاي  APFمنابع مالی 

  . ه ها را صادر می نمایداین پروژ قرار داده و اجازه پوشش هزینههاي خود را مورد ملاحظه  هپروژ
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لازم . ه را تنظیم می کندبر اسا س پیش بینی درآمد و مخارج مالی ، جزئیات بودجه مالی سالیان APFخزانه دار 
 .اعلام نمایند APFخود در مورد اعانه ها را به خزانه دار  ةگزارش مرتب و زمانبندي شد APFجوامع /است مناطق

براي واقعی یک بودجه  مان را انجام داده و ی تواند تعهدات مالیم   APFدر این صورت است که کمیته اداري 

یا بصورت تحویل داده  APFمی توان از طریق کارت الکترونیک به  وجه را  .درویداد سالیانه ایجاد نمایبرگزاري 

  .آورد APF ۀبا خود به محل برگزاري جلس) دلار آمریکا (نقد 
یکی از اصلی ترین موارد استفاده از . در دسترس است APFجزئیات حساب ها از طریق منشی و خزانه دار 

مناطق و جوامع /سوي نواحیبدون پرداخت اعانه ها از. ان می باشدسفر شرکت کنندگ ۀمنابع مالی، پرداخت هزین

APF ممکن است عملکرد ،APFرو به نقصان گذارد.  

 منابع مالی در دسترسارائه منظم ورد اثرات مجوامع در /در اینجا ، بالابردن سطح آگاهی مناطقنقش رابط ها 
  .می باشد APFبه عنوان اعانه، به خزانه دار  خود،

     آورده و به خزانه دار تحویل APFبا خود به جلسه رابط ها اعانه هاي جوامع خود شان را مستقیما  ازبرخی 

  .خزانه دار در ازاي تمام اعانه هاي دریافتی رسید صادر خواهد کرد. می دهند
  

  APFساسنامه کرسی گرفتن در ا
  APFعضویت در : 2بخش 

  تعریف  - 1- 2

قرار داشته باشد، ممکن است عضویت رافیائی منطقه آسیا پاسیفیک جغ که عملا در محدودة NAهر جامعه 

مورد ملاحظه قرار در کل  NAاین امر را به عنوان یک مورد اثر گزار بر انجمن   APF. را انتخاب نماید APFدر

، اساسنامه می باشند  APFهدف از این بخش آن است که براي جوامع جدید که متقاضی گرفتن کرسی . می دهد
، بر مبناي سنت ها ومفاهیم مان، هستند APFوبراي شرکت مداوم جوامعی که داراي کرسی ه کرده تهی

 .هاي کمک رسانی ایجاد نماید روش

  APFشفاف سازي یک جامعه  - 2- 2
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را دارند،  APFپذیرش در شفاف سازي و یاري رساندن به جوامع حاضر و جوامعی که ظرفیت براي کمک به 
  :زیر را ارائه می دهیمموارد  APFتعریف یک جامعه  ، برايAPFکمیته اداري همجنین یاري رسانی به 

ه و در حال یک کمیته خدماتی منطقه ائی ثبت شده که در کنفرانس خدمات جهانی داراي کرسی بود  -الف

  .می باشد APFیک عضو داراي کرسی در حاضر 

اما در  ات جهانی داراي کرسی نمی باشد یک کمیته خدماتی منطقه ائی ثبت شده که در کنفرانس خدم    -ب
  .است APFحال حاضر یک عضو داراي کرسی در 

است  APFکه در حال حاضر یک عضو داراي کرسی در  APFیک بدنه ي خدماتی ثبت شده حاضر در      -ج

در یک کشور ویا در  NAاین می تواند شامل یک ناحیه، گروهی از نواحی یا اجتماعی از گروه هاي (

کرده و به پیشرفت هدف اصلی مان کمک بعنوان یک بدنه ي خدماتی عمل  ها آنیگی باشد که همسا
  ).منفعت شان است به  APFمی نمایند و عضویت در 

برگزار و به جامعه محلی خود  NA جدیدا ثبت شده و بطور منظم جلسه که  NAاز گروه هاي  اجتماعی   -د

به مطالب  APFزي بیشتر و دستورالعمل گرفتن کرسی در براي شفاف سا{  .ارائه می دهند NAخدمات 

  }زیر توجه نمائید
  منافع و مسئولیت هاي جوامع داراي کرسی - 3- 2

می دانند تشویق می شوند تا گروهی از اعضاي خود را   APFجوامعی که خود را متعلق به نشست  همۀ 2-3-1

راي دهد،  APFدر جلسه از هر جامعه میتواند  نماینده/ه فقط یک رابطنشست سالیانه اعزام نمایند، گرچبه 

در  APFبر سر میز اصلی برگزاري جلسه نماینده از هر جامعه ممکن است /همجنین یک علی البدل رابط
به همین صورت یک مترجم هم ممکن است بر سر میز اصلی جاي گیرد، جامعه خود بنشیند،  کنار نمایندة

اعزام دارند که زبان  APFتشویق می کند تا اعضائی را به جلسه جوامع را قویاً  APFاما کمیته اداري 
  .صحبت می کنندانگلیسی را به راحتی 

ممکن است به خاطر عدم وجود منابع مالی در جامعه خودشان،  APFبرخی از جوامع داراي کرسی در  2-3-2

یند ، در این صورت درخواست کمک مالی نما APFاز نماینده خود به جلسه سالیانه، /براي اعزام رابط



 11

ماه قبل از برگزاري  6را تکمیل و حداقل  APFنماینده می بایستی فرم درخواست شرکت در جلسه /رابط
اجازه با بررسی  منابع مالی خود،  APFکمیته اداري . ارسال نماید  APFجلسه سالیانه، به کمیته اداري 

  .می دهد این در خواست برآورده شود

درخواست  APFنماینده خود، از کمیته اداري /، جهت اعزام رابطسال متوالی  3 رايبجوامع عضو که  2-3-3
فعال بوده و علائمی قابل تعریف از رشد  بایست کمیته هاي خدماتی شان کاملاکمک مالی نمایند، می 
  .را نشان دهندخود در سالهاي گذشته 

ندارند، ممکن است از خود در اختیار  که منابعی براي ایجاد وب سایت APFجوامع داراي کرسی در  2-3-4

APF در این صورت خدمتگزار وب سایت .درخواست کمک نمایندAPF  براي آن جامعهNA  یک
  .صفحه فرعی ایجاد که شامل شماره ي تلفن هاي اصلی واطلاعات جلسات همان جامعه خواهد بود

این به آن معنی . حمایت کنند APFز درخواست می شود تا حتی الامکان ا APFعضو از جوامع توانمند  2-3-5

همچنین نمایند، اعزام سالیانه ندگانی با تجربیات قوي را به جلسۀنمای/رابطاست که براي براي پیشبرد امور، 

کمک مالی می کنند، ارسال تا بتوان از جوامعی که درخواست  APFاعانه هاي خود را به کمیته اداري 
اساسنامه ها، ( مت نند با خودشان مطالبی در خصوص چگونگی ارائه خدنماینده ها می توا/رابط. حمایت کرد

براي ون امکان دارد این مطالب آورند چ APFرا به  خود NAاز جوامع ) برنامه هاي راهبردي وغیره 
  .جوامع جدید مفید واقع شود

  براي جوامع جدید APFگرفتن کرسی   - 4- 2

اگرچه بخش هائی از این اساسنامه . نامه پیروي خواهد شدهرجا که امکان داشته باشد از این اساس 2-4-1

در کل، موضوع را مورد بررسی قرار   APFو ساختار APFتواند مورد توافق قرار گیرد، کمیته اداري  نمی

، تمام جوانب درخواست گرفتن کرسی  NAمفهوم  12سنت و 12و در راستاي داده وقبل از تصمیم گیري 

توسط یک  APFبا توجه به این موارد، گرفتن کرسی  .ملاحظه قرار می دهد را مورد APFیک جامعه در 

  .جدید، از طریق رسیدن به فهم مشترك به وقوع خواهد پیوست و نه فقط  یک راي گیري رسمی ۀجامع
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سعی می کند  APFجدید که بدنبال گرفتن کرسی می باشد، کمیته اداري  در راستاي همکاري با جامعۀ 2-4-2
 APFخود بهترین راه براي ارائه خدمت به آن جامعه، جدید،  کرسی جامعۀکه آیا گرفتن  تشخیص دهد

که در  APFماه قبل از برگزاري جلسه سالیانه  6این روند حداقل . می باشد یا خیر NAوجامعه جهانی 
  .گرفتن کرسی جدید به بحث گذاشته می شود، آغاز خواهد شدآن روش 

بدنه ي خدماتی می شود که  بعنوان یک  APFواجد شرایط گرفتن کرسی در  جدید هنگامی یک جامعۀ 2-4-3

       و همچنین خدمات مداوم ارائهخود  NAسال به اعضا  یا گروه هاي  1متحد عمل کرده و به مدت 

  .در تماس مداوم بوده باشد APFماه متوالی با کمیته اداري  6می بایستی حداقل براي 

جدید را در نشست اداري خود مطرح خواهد کرد، این نشست شامل  رخواست جامعۀد APFکمیته اداري  2-4-4
جدید  گزارش ارتباطات اخیر جامعۀجدید توسط کمیته اداري، بررسی جزئیات  درخواست کتبی جامعۀقرائت 

  .جدید خواهد بود به جامعۀ APFبحث و گفتگو در مورد منافع انجمن از ارائه کرسی ، همچنین  APFبا 

ه شود،در نتیجه ي جلسه اگر به فهم مشترك رسید. همواره بدنبال خرد جمعی خواهد بود APFساختار  2-4-5

APFبه   جدید ، جامعۀAPF ت کننده در جلسه و یک عضو شرک پیوستهAPF شود و  می محسوب
از  عاًسری دجدی معۀجاهمچنین جدید خواهد رساند،  مراتب را به اطلاع جامعۀاداري هرچه سریع تر  کمیتۀ

درخواست میشود تمام مسئولیت هاي جوامع  ها آنشده و از برخوردار  APFمنافع جوامع داراي کرسی 

  .دنعضو که داراي کرسی هستند را بعهده گیر

 APFکمیته اداري جدید، اگر به فهم مشترك رسیده نشود،  به یک جامعۀ APFدر مورد ارائه کرسی  2-4-6
 در با آن جامعهشترك را به اطلاع آن جامعه خواهد رساند اما به همکاري دلایل مبنی بر نرسیدن به فهم م

در آینده،  APFبراي گرفتن کرسی  ها آن کمک رسانی به رشدشان، همچنین  کمک به درخواست مجدد

  .ادامه خواهد داد
 APFکرسی گرفتن جوامع مشتق شده در   5- 2

ها  باشد، درخواست کرسی گرفتن آن  APFاضافی در و خواهان گرفتن کرسی اگر جامعه ائی مشتق شود  2-5-1

 APFاول، که در  که تقاضاي شان توسط جامعۀهنگامی مورد ملاحظه قرار خواهد گرفت  APFدر 
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ارتباطات بین جامعه  بعنوان واسطۀ APFجامعه داراي کرسی . مورد تأ یید قرار گیردداراي کرسی شده، 
  .عمل خواهد کرد APFاداري  جدید وکمیتۀ

سال به صورت 2   حضور دارد، باید به مدت  APFگروه هاي مشتق از جامعه ائی که در حال حاضر در   2-5-2

. در تماس بوده باشند APFاداري  سال با کمیتۀ 1به مدت نین چیک ساختار مجزا عملکرد داشته هم

فرعی آن فعال یک ساختار متحد را تشکیل داده و کمیته هاي جدید در حال حاضر می بایستی  جامعۀ

  .را به معتادي که هنوز در عذاب است برسانند NAخدمات ارائه وپیام  NAوبطور مداوم به اعضا 
آنان شده همچنین جدید جزئیات اطلاعات وشرایطی که باعث شکل گیري  پیشنهاد می شود جامعۀ 2-5-3

تا  شود تشویق میجدید  جامعۀ. ري شده است را تهیه نمایندگی جزئیات روندي که منجر به این تصمیم

برخی از این اسناد می تواند شامل (خدمات در گذشته وحال را تهیه نماید  اطلاعات مستند مربوط به ارائۀ
  ).آدرس جلسات و کتابچه هاي راهنماي خدماتی باشدپیش نویس ها، 

محلی معتادان  کتاب خدمات 75صفحه مشابه روندي که در (پیشنهاد می شود یک تجزیه و تحلیل عملی  2-5-4

داراي  جامعۀ می شود، بوسیلۀگردانندگی  APFکه توسط کمیته اداري ، در یک جلسه )گمنام آمده است
  .جدید، انجام پذیرد وجامعۀ APFکرسی 

. کند مطرح می APFاداري  درخواست جامعۀ جدید را در جلسۀیل سازي هتس  APFاداري کمیتۀ 2-5-5
همجوار که  جامعۀجدید است که توسط  درخواست کتبی جامعۀل اداري شام تسهیل سازي در این جلسۀ

در این مورد که  APFاداري  همچنین گزارش کمیتۀ. داراي کرسی شده، قرائت می شود APFقبلاً در 

  .شود، چه منافعی براي انجمن در بر خواهد داشت APFجدید داراي کرسی  اگر جامعۀ

اگر به فهم مشترك رسیده شود، در انتهاي . ك خواهد داشتسعی بر رسیدن به فهم مشتر APFساختار  2-5-6

شرکت  APFدر جلسات تواند کاملاً  بنابراین می. خواهد شد APFیک عضو جدید  ، جامعۀ APFجلسه 

شده،  APFجدید که داراي کرسی   جامعۀهرجه سریع تر مراتب را به اطلاع  APFاداري  کمیتۀ. نماید
نماید تا  ها درخواست می از آن و را تقبل APFع کرسی ی کند تا تمام منافاعلام م ها آنبه  .خواهد رساند

  .را بعهده گیرند APFجوامع داراي کرسی در مسئولیت هاي  همۀ
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مراتب را به   APFاداري  نتوان به فهم مشترك رسید، کمیتۀجدید  چنانچه در مورد کرسی گرفتن جامعۀ 2-5-7
جدید خواهد رساند،  جود نداشته است را به اطلاع جامعۀمشترك وهمراه دلائلی که امکان رسیدن به فهم 

براي  ادامه داده ومنشعب  بهمراه جامعۀ داراي کرسی، به همکاري با جامعۀ APFدارد  اعلام میهمچنین 

  .ها یاري خواهد رساند به آن در آینده، APFرشد و درخواست مجدد شان جهت گرفتن کرسی 

کرسی به  ارائۀ بر این باور است APFبه این خاطر که ه اختیاري باشد و چه چ APFنگرفتن کرسی در : تذکر

. نخواهد کاست NAباشد، در هر صورت از استقرار و ارزش جوامع  منافع انجمن نمیجدید مطابق با  امعۀج

، استحقاق دریافت خدمات  APFدر  NAجوامع  ، به اندازهاند داراي کرسی نشده APFجوامعی که در 

APF  اضافه کردن جلسات شان به آدرس جلسات دسترسی به آنان، : خدماتی مانند (باشند  دارا میرا
  ). کارگاهی و غیره منطقه ائی، نشریات، کیت راه اندازي گروه، ارائه خدمات

  داراي کرسی می باشند  APFشرکت نکردن جوامعی که در  – 3

  : ده می شوداین بخش از اساسنامه مان براي موارد زیر بکار بر - 1- 3

 APFاداري گزارشی به کمیتۀ سال هیچ 2شرکت نکرده و به مدت  APF سال در جلسۀ 2جوامعی که به مدت 

فوق تماس  تواند با جامعۀ در کل، می APFاز طرف ساختار  APFاداري  در این سناریو، کمیتۀ. اند ارسال ننموده

  :هاي زیر، به این موارد رسیدگی کند گرفته و بوسیله پرسش
  ؟آیا ساختار خدماتی آن جامعه هنوز عملیاتی است .  الف

، به بهترین وجه،  APFیک جامعه داراي کرسی آیا آنان بر این باور هستند که وضعیت فعلی شان بعنوان .    ب

  داشته باشد ؟ بوده و می تواند ادامه  NAجهانی  وجامعۀ APFمحلی خودشان،  به نفع جامعۀ

  بتواند فراهم کند ؟  APFکه ي وجود دارد آیا کمک هاي بیشتر.   ج
  

 اگر تشخیص داده شود یک جامعۀانجام داده،  APFاداري  تۀهاي عملی که کمی پس از تمام کوشش  3-2
 APFاداري  خود را موقتاً از دست بدهد، کمیتۀغیرعملیاتی است و بخواهد کرسی  APFداراي کرسی 
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یک جامعه،  APFکرسی دهد، براي از دست دادن  رجاء میا APFاداري جدید سالیانه  مورد را به جلسۀ
  .به فهم مشترك انجام پذیرددر کل و به روش رسیدن  APF بدنۀگیري در  لازم است تصمیم

، لازم است  APFاند، براي گرفتن کرسی مجدد در  جوامعی که فعال نیستند و کرسی خود را از دست داده 3-2-1

، که آن جامعه  APF ماه قبل از برگزاري جلسۀ 6ست آنانت درخوالازم اس. دوباره درخواست نمایند

این روند نیاز به تشریک . ارسال گردد APFاداري  داراي کرسی شود، به کمیتۀ امیدوار است مجدداً
اداري پیش خواهد رفت، اگر  داشته و با کمک کمیتۀ APFاداري  جامعۀ متقاضی و کمیتۀمساعی بین 

اداري به اطلاع آنان خواهد رسید و از  تر توسط کمیتۀ سریعشود، مراتب هرچه جامعه داراي کرسی مجدد 

هاي جوامع  بهره مند شده و تمام مسئولیت APFشود تا از منافع جوامع داراي کرسی  آنان درخواست می

در این مورد نتوان به فهم مشترك رسید، کمیتۀ  APFاگر توسط . را بعهده گیرند APFداراي کرسی 

آن جامعه مراتب را همراه با دلایلی که به فهم مشترك رسیده نشده است را به اطلاع  APFاداري 
ها و کمک به درخواست مجددشان براي گرفتن  آنخواهد رساند اما به همکاري با جامعه و کمک به رشد 

  .در آینده، ادامه خواهد داد APFکرسی 
شان  شود که به هر دلیلی فعالیت جمن به کار گرفته میاین بخش از اساسنامه نوعاً براي جوامعی از ان:  تذکر

ها شامل اعلام به خدمات  جهت برقراري مجدد تماس با این گونه جوامع، همۀ تلاش. متوقف شده است

بر  APF .جوار، به کار گرفته خواهد شد وکوشش جهت تماس با جامعۀ هم) NA )NAWSجهانی 

حضور ندارند، ممکن است در  APFجوامعی که در جلسات این باور است که در اغلب این گونه موارد 
  .مقایسه با جوامعی که حضور دارند، به کمک بیشتري نیاز داشته باشند

  

  

  

  Website APF -اساسنامۀ 
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  اي آسیا پاسفیک  نشست بین منطقه Websiteاساسنامۀ  –ضمیمۀ الف 

  : هدف

در منطقۀ آسیا پاسفیک و در  NAجوامع و مناطق اعضاء،  یه و در دسترس قراردادن اطلاعات بهتسهیل در ته
  .سطح دنیا

  کلیات

1- Website اي آسیاپاسفیک  نشست بین منطقهrg□http://www.apfna.  در تملک نشست بین

        اي آسیاپاسفیک بوده و به وسیلۀ همین ساختار گردانده شده و توسط مسئول خدمتگزار  منطقه

APF-Web  شود نگهداري می.  

، اي آسیا اقیانوسیه که مورد تأیید نشست بین منطقه هایی هت پیوند دادن اساسانامهج Websiteمحتویات  -2
 دوازده مفهوم معتادان گمنام است، می باشد دوازده سنت و

 .باشد ان هاي آن افزارهاي مرورگر و نسخه لازم است در دسترس همۀ نرم Website onlineمحتویات  -3

 .بایست قابل پرینت باشد می Webمحتویات صفحۀ  -4

بایستی همواره شامل توصیف محتویات بوده و  هاي جایگزین می زمینۀ متن Webهنگام ایجاد صفحات  -5
 .تمام اطلاعات هر صفحه را در دسترس افرادي قرار دهد که از نظر فناوري ناتوانند

هاي  لینک. لینک کرد Websiteتوان به این  را می معتادان گمنام  هاي دیگر انجمنWebsiteفقط  -6

 .جایی ندارند Websiteوابسته در این 

بایست شامل مطالبی به زبان اعضاي جوامع باشد،  می Websiteتا جایی که امکان داشته باشد محتویات  -7
  .نیز انجام داد Website NAWSتوان به وسیلۀ وصل شدن به مطالب درج شده در  این کار را می

) Upload(ارسال  Websiteبایستی به همراه اسم رمز به یک زمینۀ آزمایشی در  همۀ مطالب جدید می -8

پس از مرور و صدور تأییدیۀ کتبی توسط کمیتۀ اداري مطالب منتشر شده و براي دسترس عموم به . شود

اطلاعات  ثبت وقایع و یا تغییربجز به روز رسانی جاري محتویات مثل (خواهد رفت  Websiteروي 
 ).تماس
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) Host(و اسم رمز کمپانی میزبان  Domainروز رسانی سایت، به روز رسانی ه همۀ اسامی رمز شامل ب -9
 .باید در دسترس کمیتۀ اداري قرار داشته باشد

قرار داشته باشد و نه  APFباید در اختیار و در تملک کمیتۀ اداري  APF-Websiteهمۀ جوانب   - 10

 .  شخص دیگر

  :محتویات    
Website می باستی شامل اطلاعات زیر باشد:  

  .خبرنامه جدید و آر شیو خبرنامه هاي قبلی -1

 . APFبیانیه هدف و بیانیه رویاي  - ٢

 .به روز شده باشدصفحه تاریخچه که بطور منظم  - ٣

 .را در اختیار قرار دهد APFیک صفحه که جزئیات اطلاعات تماس اعضاي اداري و خدمتگزاران - ۴

 . Siteات جدید اضافه شده به اطلاعصفحه پیگیري  - ۵

 .در فرامنطقه NAبا اعضاء وجوامع منزوي اطلاعات تماس اولیه ل یک صفحه شام - ۶

و  بوقوع بپیوندد  APFقایع و فعالیت هائی که قرار است در جوامعیک صفحه شامل اطلاعات در مورد و - ٧

اطلاعات ممکن است  این .جوامع و مناطق آسیا اقیانوسیه قرار گیردمورد توجه اعضاء،ممکن است 

در دسترس  Downloadشامل اعلانیھ ھای ترویجی و فرم ھای ثبت نام باشد کھ جھت

مشورت با و با  APF-Websiteقرار می گیرد، این اوراق با صلاحدید مسئول خدمتگزار

 .در دسترس قرار خواھد گرفت APFاداری  کمیتة

   "جوامع  "بخش 

  .متصل شده اند Websiteناطق آسیا اقیانوسیه به جوامع و مشامل لینک هائی که از طریق 

اطلاعات تماس نداشته باشد ، یک بخش شامل  Websiteدر جائی که یک جامعه یا یک منطقه خود  -الف

  .اولیه و اطلاعات جلسات براي شان راه اندازي می شود

  :براي اطمینان از اینکه هر گونه اطلاعات جلسات دقیق و به روز شده است  -ب
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اً در جوامعی خصوص. ارائه شوددر قالب یک برنامه  توسط جوامع تهیه و اطلاعات جلسات می بایست 1-ب
  .که بیش از چهار یا پنج جلسه هفتگی برگزار می کنند

بایست از می  جلسات درمورداطلاعات هرکجا که امکان داشته باشد، ارائه برنامه یا هرگونه تغییر 2-ب

انجام هرگونه به روز رسانی توسط . قرار گیرد Websiteمسئول  طریق ساختار محلی در اختیار
  .به آن ساختار خدماتی عودت داده می شودافراد، 

 PDFقرار گرفته، از طریق صفحه آن جامعه با فرمت  Websiteبرنامه که در اختیار مسئول  این 3-ب

  .خواهد بود Downloadقابل 
جزئیات جلسات، به منظور اضافه کردن آنها به تهیه کرد، در مواقعی که نتوان چنین برنامه اي را  4-ب

  .ارائه نمود Websiteرا می توان به مسئول لیست صفحه جوامع 
مرتبه در سال، به دقت مورد برسی  3محلی،  از جامعۀهمۀ اطلاعات جلسات باید توسط یک عضو   5-ب

این برسی ها انجام نپذیرد، اگر . طول سالو دو بار دیگر در  APF در جلسۀ ، یک بارقرار گیرد

    با مشورت با کمیتۀ اداري، اطلاعات جلسات آن جامعه را از روي سایت  Websiteمسئول 
  .برمی دارد

 ء، جوامع وکه ممکن است مورد بهره برداري اعضا NAهاي  Websiteهاي دیگر به سایر  لینک -8

  .مناطق در فرا منطقه اي ما قرار گیرد

  :شامل اسم رمز محافظت شده باشد وصفحۀ اسناد که بوسیلۀ  -9
  . APFو گزارش هاي از هر جلسۀ ها  نویس کپی پیش -الف

  .اي هاي مربوط به سایر جلسات فرا منطقه نویس کپی پیش -ب

در  ،، جوامع ومناطق NAسایر اسناد که کمیته براین باور است  که امکان دارد در راستاي منافع اعضاء -ج
  .فرا منطقۀ ما باشد

  :شامل "منابع  "صفحۀ  - 10

  منابع ترجمه -الف
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   H&Iمنابع  -ب
   APFمنابع واسناد مربوط به خدمات در  -ج

 ،، جوامع و مناطق NAست که امکان دارد در راستاي منافع اعضاءهر مطلب دیگر که کمیته بر این باور ا -د
  .باشد ۀ مادر فرا منطق

   Websiteترتیب و ساختار 

انجام پذیرد، اگرچه او میباست  Websiteمی بایست با صلاحدید مسئول  Websiteترتیب وساختمان  -1

همچنین این روند در طی برگزاري جلسه . اعضاء کمیته یا کمیته اداري را بپذیردراهنمائی هاي اکثریت 

  .، به همین منوال ادامه خواهد داشت  APFیا بین جلسات 
مطالب می بایستی در راستاي اساسنامه روز رسانی روند انتشار محتویات جدید، طراحی جدید و به  -2

APF-Website انجام پذیرد.  

   APF-Websiteپست خدماتی مسئول 

سال می  5سال و حد اقل پاکی براي احراز این پست  2با تعهد خدمت به مدت این یک پست خدماتی  -1

  .باشد

را نشان داده  HTML-Codeن همۀ داوطلبان این پست خدماتی می بایستی توانمندي خود در نوشت -2

دسترسی داشته آنان همجنین می بایستی به کامپیوتر هائی . را اداره نمایند Websiteوبتوانند یک 

را شناسائی وهمچنین بتوانند به  (web browser)آخرین نسل جدید مرور گرها باشند که بتواند 

  .راحتی به اینترنت وصل شوند

اطلاعات آخرین روز پس از دریافت  10در مدت تقریباً  Websiteانی مسئولیت نگهداري و به روز رس -3
  .می باشد Websiteجدید به عهدة مسئول 

خلاصۀ آن به همراه آخرین تغییرات را به  Websiteدر صورتی که مطالب جدید منتشر شود، مسئول  -4

  .ایمیل خواهد کرد APFلیست 
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سایت، آمار بازدیدکنندگان وپیشنهاد ها در مورد  عۀگزارشی شامل خلاصه اي از توس Websiteمسئول  -5
  .ارائه می دهد APFو به جلسۀ سالیانه توسعۀ مداوم را تهیه کرده 
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  APFفرم درخواست شرکت در جلسۀ 
در حد ظرفیت (وحضار  شامل اعضاء کمیته، رابط ها، علی البدل رابط ها APFتمام شرکت کنندگان در جلسۀ 

  .داشته باشید یا خیرفرقی نمی کند که شما درخواست کمک مالی . فرم زیر را تکمیل نمایندمی بایست ) جلسه

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ) پاسپورت آمده آنگونه که در( نام کامل شرکت کننده  

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ پست خدماتی شرکت کننده  

 ــــــــــــــــــــــــآدرس ایمیل ــــــــــــــــــــــــــــ شماره تلفن ــــــــــــــــــــــ  

  جامعۀNA  /ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ: درخواست همراه/ خدماتی کمیۀ  

 آیا جامعۀ شما در حال حاضر عضو فعالAPF     خیر □بله               □است  

 .ممکن است من بتوانم در مسیر خود به جلسۀAPF   خیر  □بله    □از سایر جوامع حمایت کنم  

  جامعۀNA   نمائیدلطفاً با علامت ضربدر مشخص (ما(  

  درخواست کمک مالی دارد APFبراي حضور در جلسۀ  - □

  درخواست کمک مالی ندارد APFبراي حضور در جلسۀ  - □

  )درخواست کمک مالی دارید لطفاً موارد زیر را تکمیل نمائیداگر (
  أ ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ دلار آمریکافرودگاه مبداتوبوس از /کرایۀ تاکسی -1

  =      ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ـط دوسره از ــــــــــــــــــــــــــــــــــــیبل -2

  =ــــــــــــــــــــــــــــــــــــ       ـــمالیات فرودگاهی از کشور مبدأ ــــــــــــــــــــــ -3

  =هزینۀ دریافت ویزا ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ        -4

  خیر  □بله                □        APFدرخواست کمک مالی براي تسهیلات سفر در  -5

  غیرسیگاري  □سیگاري       □      اگر جواب مثبت است، آیا سیگاري هستید  -الف
        پرداخت هم اطاق شوید یا براي ترفیع اطاق یکتخته اگر جواب مثبت است، آیا مایلید با دیگران  -ب

  یع پرداخت می کنمبراي ترف □باسایرین مشارکت می کنم        □می کنید؟ 
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  آیا تقاضاي غذاي رژیمی بخصوصی دارید؟  -ج

  سایر □سبزیجات                  □کوشر                       □حلال                   □
  ــــــــــــــــــــــتاریخ ترك هتل ــــــتاریخ شروع اقامت در هتل ــــــــــــــــــــــــــ  -د

  ـــــــــــــــــــبخصوص دیگر ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ هرگونه درخواست -ه

  درخواست معرفی نامه NA  یا خدمات جهانی  APFتسریع در اخذ ویزا، از شرکت کنندگان اغلب براي 
   . بنویسید اگر این طور است لطفاً شمارة پاسپورت وتاریخ صدور آن را در زیر. می نمایند 

  ــــــــــــــــــــــــــــــپاسپورت ـــــــــــــــــــــــــــــ     تاریخ صدور ــــــــــشمارة 

  خیر  □بله         □کمک مالی نماید       APFما در حال حاضر قصد دارد به  NAجامعۀ 
  ــــــــــــــــــــمقدار کمک مالی به دلار آمریکا ـــــــــــــــــــــــــــــــــاگر جواب مثبت است، 

  خیر □بله    □تقاضاي بستۀ آشناسازي / شرکت میکند APFدر رابطی که براي اولین بار 

 APFکمیتۀ اداري  تغییر، شرکت کنندگان باید مراتب را سریعاً بهپس از ارسال فرم درخواست، در صورت هرگونه 
مسئولیت دارند تا براي سفر به ی نمایند، جوامع و شرگت کنندگانی که درخواست کمک مالی م .اعلام نمایند

APF  بوده وهمچنین توجه داشته باشند که قبل از ، در جستجوي قیمت هاي رقابتی و مقرون به صرفه

  .، از خرید بلیط هواپیما ویا مخارج دیگر اجتناب ورزند APFهماهنگی با کمیتۀ اداري 

                                                

  تاریخ ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ                                                                    
  

  

  

  

  

  اداري جدید، تصمیم گیري و رأي گیري ۀجلس – 6بخش 
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فهم بر مبناي رسیدن به  تصمیم گیري ورأي گیري "کنید به کتابچۀ راهنماي رابط هاي جدید، بخشنگاه 
گیري  يأممکن است از طریق رسیدن به فهم مشترك و یا از طریق ر APFتصمیم گیري در جلسۀ  ."مشترك

ي گیري از طریق و رأ            از طریق گرداننده برگزار                      در کل، یک جلسۀ اداري یا یک جلسۀ بحث و گفتگو. عادي باشد 

رسیدن به فهم مشترك وقتی است که پس . امیده میشود، انجام می پذیردآنچه که روش رسیدن به فهم مشترك ن

  . از بحث و گفتگوي کامل در بارة یک موضوع، هیج مخالفت شدیدي وجود نداشته باشد

: مانند(اعلام میشود از جوامع داراي کرسی،  APFنمایندگان /اداري جدید توسط رابط ها موارد جلسۀ -1
سی گرفتن جوامع جدید، رأي گیري براي خدمتگزاران مورد اعتماد جدید و درخواست ها، کرنهادها، یشپ

یک حق  APFدر  NAدر ازاي هر جامعۀ شناخته شدة اگر براي موارد فوق نیاز به رأي گیري باشد،  .....)

  .رأي وجود دارد
الت تساوي از حتساوي آرا، ممکن است از گرداننده درخواست شود رأي دهد، در این صورت آرا  هنگام  -2

  .خارج می شود

  .نمی تواند پیشنهاد دهد  APFکادر اداري هنگام برگزاري جلسۀ اداري جدید،   -3
ودیگر شرکت کنندگان نمی توانند رأي دهند، اگرچه آنها  APFمسئولین دفاتر، خدمتگزاران مورد اعتماد  -4

  .گفتگو شرکت نمایندمی توانند در فرایند بحث و 

  .انجام شود) کتبی(ست از طریق صدا، بلند کردن دست ویا با استفاده از برگۀ رأي گیري رأي گیري ممکن ا -5

  .خزانه دار ومنشی ممکن است گرداننده را همراهی کنند در روند رأي گیري، -6

بعداز ظهر روز قبل از  5رابط ها براي جلسۀ اداري جدید، باید تا ساعت پیشنهادات کتبی ارائه شده توسط  -7

  .ارسال شده باشد  APFبه کمیتۀ اداري ي جلسۀ اداري جدید برگزار
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   APFوظایف و مسئولیت هاي خدمتگزاران مورد اعتماد   9بخش 
  :گرداننده - 1

  در جلسۀ سالیانه APFگزارش کتبی به اعضاء ارائۀ  -الف

  .ماه قبل از برگزاري جلسه APF 6تائید تاریخ شروع  و محل برگزاري جلسۀ   -ب

  .براي تنظیم صورت جلسه APFفت نقطه نظرات اعضاء دریا -ج
ۀ نظرات آنها، ارسال صورتجلسۀ آزمایشی براي تمام رابطین و نماینده ها  بمنظور توضیح ودریافت نقط -د

  .ماه قبل از تاریخ برگزاري جلسه2

  .تعیین تکالیف آنگونه که درخواست شده -ه

  . APFبرقراري ارتباط منظم با همۀ شرکت کنندگان  -و

  . APFتسهیل سازي جلسۀ سالیانۀ  -ز

  . APFدر صورت لزوم، ارجاء امور تسهیل سازي جلسۀ سالیانه به منشی یا سایر شرکت کنندگان در -ح

  .است که باخدمات جهانی معتادان گمنام ارتباط برقرار می نماید APFگرداننده تنها نقطۀ تماس   -ت
  

  : منشی - 2

  .سئولیت هاي تعیین شدة گردانندهایف و مدستیاري و حمایت از وظ  -الف

  .حضور داشته باشد APFمنشی می بایستی در جلسۀ   -ب
در صورت غیبت یا استعفاي گرداننده، منشی مسئولیت ها و وظایف وي را بعهده می گیرد، اگر قادر به   -ج

تخاب تا در جلسۀ آتی د، آنگاه کمیتۀ اداري شخص دیگري را موقتاً جهت گردانندگی انانجام این کار نباش

APF تخاب شودگرداننده ان .  

  . List serverمسئول امور اداري لیست سرور   -د
  . List serverه هاي لیست سرور متعدیل تمام نا/آگاهی/ارجاءمسئول   -ه

  .اداري ارسال شده اند ه نامه هاي لیست سرور که به کمیتۀمسئول جواب گوئی ب  -و
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  .ه تصویب رسیده استآنگونه که در جلسۀ سالیانه ب امه،مسئول تغییر اساسن -ز

که فقط به منظور  APFوجوامع تهیۀ یک لیست داخلی از جزئیات ارتباط با تمام شرکت کنندگان  -ح

رابط ها ممکن است ازمنشی  .تهیه می شود و در دسترس عموم قرار نمی گیرد  APFاستفادة بدنۀ 

  .گر را در اختیارشان قرار دهددرخواست کنند تا ایمیل آدرس یک رابط دی

ایجاد ارتباط با کمیتۀ اداري براي تمام موارد برگزاري جلسۀ . میتۀ میزبانک/  ل همکاري با رابطمسئو -ت

APF ،و هر  این شامل برنامۀ ورود شرکت کنندگان، تسهیلات سفر رابط ها، درخواست ویزاي رابط ها

  . APFمورد دیگر مربوط به میزبانی برگزاري جلسۀ 

ارسال گزارش هاي  ی جهتبراي هماهنگ Websiteمنشی مسئول تماس با خدمتگزار مورد اعتماد   -ي

ماه  2، حداکثر تا  PDFکمیتۀ اداري، گزارش هاي کمیته هاي فرعی وگزارش هاي جوامع با فرمت 

  .می باشد APFپس از جلسۀ  

در  APF-Web وبه APFت وارسال آن ها به لیس APFمسئول ایجاد پیش نویس هاي جلسۀ  –ك 

پیش نویس ها می بایستی مورد تائید اعضاي کمیتۀ اداري فعلی و .  APFماه پس از جلسۀ  2مدت 

به  APFشده، آنگونه که قبل از جلسۀ شامل برنامۀ کاري تائید  داین پیش نویس ها بای. قبلی قرارگیرد
  .عضاء باشدحضور غیاب ااداري تعیین شده، همچنین شامل لیست  وسیلۀ کمیتۀ

  .رابط ها، با منشی استمسئولیت آگاه سازي رابط هاي جدید با کتابچۀ راهنماي آشناسازي  -ل

  
  :خزانه دار - 3

  . APFادارة حساب بانکی   -الف

تهیه وتوزیع  APFگزارش مالی در سال، یکی از این گزارش ها قبل از برگزاري جلسۀ سالیانۀ  2تهیۀ   -ب
  .می شود

  . APFدر جلسۀ سالیانۀ اد وگزارش مالی ارائۀ پیشنه  -ج
  .هماهنگ کنندة امضاها وتکمیل کنندة کارت هاي امضاي بانکی  -د
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  . APFصاحب یکی از امضاهاي حساب بانکی   -ه
  . APFمسئول صدور چک براي درخواست هاي مالی وسایر هزینه هاي   -و

  .دحضورداشته باش APFخزانه دار می بایستی در جلسۀ سالیانۀ   -ز
  .و تراز نامه هاي بانکیارائۀ گزارش ماهیانه به گرداننده ومنشی در مورد فعالیت هاي خزانه   -ح

می بایستی در دسترس در مورد فعالیت هاي مالی، خزانه دار  APFبراي پرسش هاي شرکت کنندگان   -ت
  .باشد

  .ۀ سالیانه می آوردبه جلس به منظور رسیدگی به اسناد مالی، خزانه دار همۀ اسناد فوق را با خود  -ي

گرداننده تعیین شده است، قبل ازانتخابات و قبل از نماینده که توسط  /گرداننده، خزانه دار ویک رابط  -ك

  .گی به امور خزانه داري را انجام خواهند داد، رسید APFخاتمۀ جلسۀ 
فرم درخواست  تکمیلي وآگاه کردن آنها برا APFمسئول ایجاد یک لیست از تمام شرکت کنندگان   -ل

بدون در نظر گرفتن این فرم می بایستی . ماه قبل از برگزاري جلسه 2، حداقل  APFشرکت در جلسۀ 

ارسال  APFاین که آیا شرکت کنندگان درخواست کمک مالی کرده اند یا خیر، تهیه و به کمیته اداري 
  .شود

  .را جویا می شود APFي در رابطه با تمام درخواست هاي مالی، نظر کمیتۀ ادار  - م

  
  :مسئول منابع روابط عمومی  - 4

در دسترس بوده واز درخواست هاي اطلاع رسانی آنان حمایت  APF/NAبراي حمایت از جوامع   -الف
  .می کند

  .درمورد فعالیت هاي ارتباطی و پروژه ها تهیۀ گزارش براي بحث و گفتگو در جلسۀ سالیانه   -ب

  .باشد یا نباشد APFاینده نم/ممکن است یک رابط  -ج

  .می بایستی اهل فرامنطقۀ آسیا اقیانوسیه باشد  -د

  .حضور داشته باشد وکمک مالی نیز به وي تعلق نمی گیرد APFلازم نیست در جلسۀ سالیانۀ   -ه
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   H&Iمسئول منابع  - 5

  .کند میمایت از درخواست اطلاع رسانی آنان ح در دسترس بوده و APF/NAبراي حمایت از جوامع   -الف
  .اه در جلسۀ سالیانه در مورد فعالیت هاي ارتباطی و پروژهتهیۀ گزارش براي بحث و گفتگو   -ب

  .باشد یا نباشد APFنماینده /ممکن است یک رابط  -ج

  .می بایستی اهل فرامنطقۀ آسیا و اقیانوسیه باشد  -د

  .به وي تعلق نمی گیردالی نیز حضور داشته باشد و کمک م APF لازم نیست در جلسۀ سالیانۀ   -ه
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   (Admin)ي  اساسنامۀ کمیتۀ ادار  -  10بخش 

  کمک مالی دریافت می کنند APFاعضاء کمیتۀ اداري براي حضور در جلسۀ سالیانۀ    -1
براي حضور در جلسۀ سالیانه، به اضافۀ ) گرداننده، خزانه دار، منشی ( تمام مواقع، اعضاء کمیتۀ اداري  -الف

از اعضاء کمیته درخواست می شود تا یک روز قبل از برکزاري . وز، کمک مالی دریافت می کنندیک ر

  .براي نهائی کردن برنامۀ کاري، در محل برگزاري جلسه حضور یابند، APFجلسۀ سالیانۀ 

،  APF، بطور اتوماتیک جهت حضور در جلسۀ  APFمسئولین کمیته هاي فرعی و مسئولین منابع  -ب
براي غذا و هزینه هاي جزئی ) اگر بودجه اجازه دهد ( اما ممکن است . دریافت نمی نمایند  کمک مالی

  .دیگر کمک مالی دریافت کنند

   APFنمایندگان جهت حضور در جلسۀ سالیانۀ / ارائۀ کمک مالی به رابط  -2

 NAجوامع : دي مثل شود از منابع زیا به جلسات سالیانه هزینه می APFهاي  پولی که براي سفر رابط -الف

  .رسد ، به دست ما میAPFوکمک مستقیم نواحی به  APFهاي  آوري اعانه ، جمعNAWSمحلی، 

 APFکمیتۀ اداري . بفرستد APFممکن است یک رابط به جلسۀ سالیانۀ  APF/NAهر جامعۀ  –ب 

ت تأیید رابط با آن جامعه جه APFاین رابط، نماینده رسمی آن جامعه بوده و ممکن است انتظار دارد 
  .خود هماهنگی به عمل آورد

تأمین کند، آن  APFنمایندة خود را به جلسۀ سالیانۀ / نتواند هزینۀ سفر رابط NAاگر یک جامعۀ  –ج 

درخواست  APFنمایندة خود جهت حضور در جلسۀ / جامعه ممکن است جهت تأمین هزینۀ سفر رابط

پذیر  امکان "درخواست کمک مالی شرکت کنندگان فرم"کمک مالی نماید که این امر با تکمیل کردن 

مورد تأیید قرار گیرد، آنگاه کمک مالی کافی در  APFشود، اگر این درخواست توسط کمیتۀ اداري  می
در اختیار آنان قرار  APFنمایندة جامعۀ درخواست کننده جهت در حضور در جلسۀ سالیانۀ / اختیار رابط

غذا و مخارج جزئی جهت حضور تهیۀ بلیط هواپیما، تسهیلات سفر،  این هزینۀ سفر شامل. خواهد گرفت
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براي بازپرداخت هزینۀ سفر در رابطه با بلیط هواپیما، تسهیلات سفر، . باشد می APFدر جلسۀ سالیانۀ 
  . هاي جزئی ارائۀ رسید ضروري است غذا وهزینه

نماینده کیست / روشن سازد که این رابطقبل از ارائۀ کمک مالی به یک نفر کمیتۀ اداري باید به وضوح  –د 

نماینده به طور مشخص / در صورتی که یک رابط. گسیل شده است APFبه  NAو از کدام جامعۀ 

تماس حاصل  NAنماینده با آن جامعۀ / بایست جهت تأیید رابط شناسایی نشده باشد کمیتۀ اداري می
کمک هزینۀ  پرداخت هزینۀ سفر یا تعویق است که کمیتۀ اداري در مورد ارائۀ کمک نماید پس از آن

  .نماید گیري می ، تصمیمAPFسفر تا جلسۀ بعدي 

البدل رابط جامعۀ میزبان، اگر بودجه  ممکن است به علی APFمان، کمیتۀ اداري  در راستاي هدف اصلی –ه 

ا که در ه البدل رابط چنین کمیتۀ اداري ممکن به دیگر علی هم. اجازه دهد کمک هزینه پرداخت کند
  .اي قرار دارند، اگر بودجه اجازه دهد کمک هزینه پرداخت نماید مجاورت محل برگزاري جلسۀ بین منطقه

  : دهد  ها، پوشش موارد زیر را اجازه می رابط/ کمک هزینۀ سفر کمیتۀ اداري –و 

  سفر خدمتگزاران مورد اعتماد از وطن خود به محل برگزاري جلسۀAPF  ران از خدمتگزاو بالعکس
 .هاي قابل استطاعت را انتخاب نمایند شود حتی الامکان قیمت مورد اعتماد درخواست می

  منزل و غذا براي پنج شب و شش روز در طول برگزاري جلسۀAPF ) مدت برگزاري جلسۀAPF 
دیگري اتخاذ شود، به اضافۀ یک روز بعد و یک روز   شامل سه الی چهار روز است مگر آنکه تصمیم

 ).APF لسۀقبل از ج

  به رابط میزبان جهت حضور در جلسۀ سالیانۀAPF  ممکن است یک روز بیشتر کمک هزینه پرداخت
و کمک به سایر رابطین امور تدارکات  درشود جهت کمک به کمیتۀ اداري  شود، از وي درخواست می

ضور داشته ح APFیک روز قبل از برگزاري جلسۀ چنین اسکان در هتل  از نظر ترجمه در فرودگاه هم
 .باشند
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 هاي دو تخته اسکان داده خواهند شد و  اند در اتاق همۀ شرکت کنندگان که کمک هزینه دریافت کرده

کمک هزینه دریافت هایی که  هایشان را ترفیع نمایند، از رابط ممکن است بخواهند با هزینۀ خود اتاق

 .برسانند APFافتتاحیۀ  شود صبح سه شنبه خود را سریعاً به جلسۀ اند درخواست می نموده

  مخارج و بازپرداخت آن   -3
المللی، مترجمان،  هاي بین تلفن(بایستی اذعان داشت در رابطه با انجام امور اداري مخارجی از قبیل  -الف

اعضاي کمیتۀ اداري ممکن است . شوند هایی براي کمیتۀ اداري می مستلزم هزینه) ها، پست و غیره ایمیل

ها بر مبناي بودجۀ سالیانۀ تعیین شدة  س گرفته و درخواست بازپرداخت از این نوع هزینهدار تما با خزانه

  .کمیتۀ اداري را بنمایند
  ارائۀ گزارش به کنفرانس خدمات جهانی   -4

در کنفرانس خدمات  APF یک عضو از کمیتۀ اداري و یک رابطیابد که  کمیتۀ اداري اطمینان می -الف

این فرد جهت حضور . دهد ارائه می WSCرا به  APFگزارش رسمی  حضور یافته و WSCجهانی 

هاي  در موقع خود یک گزارش کتبی همراه با گزارش. نماید در این رویداد کمک مالی دریافت نمی
  .شود اي به کنفرانس فرستاده می بین منطقه/ اي منطقه

  در کنفرانس خدمات جهانی  APFگردانندگی جلسۀ   -5

کنفرانس خدمات جهانی، یکی دیگر از شرکت  ايِ در جلسۀ فرا منطقه APFانندة در غیاب گرد -الف

  .ممکن است به عنوان گرداننده انتخاب شود APFکنندگان در 
  کمیتۀ اداري برقراري ارتباط با  -6

  .همجنین بوسیلۀ تلفن وفکس انجام می پذیرد بیشتر اطلاعات بوسیله ایمیل، تله کنفرانس اینترنتی -الف

  .رداننده یک نسخه از کپی تمام اطلاعات را دریافت می کندگ -ب

اعضاي دیگر نیز ممکن است . برقراري ارتباط منظم ، حداقل یک بار در ماه، را آغاز خواهد کردگرداننده،   -ج
  .آغاز کنندة برقراري ارتباط باشند
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  رأي گیري بر مبناي خرد جمعی - 7 
وقتی به فهم مشترك رسیده می شود که پس از .ناي خرد جمعی استیتۀ اداري بر مبکمهاي  گیري تمام تصمیم

در جائی که نتوان به فهم . هیج یک از اعضاء کمیتۀ اداري مخالفت شدید نداشته باشندبحث وگفتگوي کامل، 

  .نماینده ها تماس گرفته می شود/با رابطجهت راهنمائی مشترك رسید، 

  APFتصمیم گیري در بین جلسات  -8
صمیم گیري ضروري را به عهدة کمیتۀ این ت APFبدنۀ ضروري اگر نیاز به تصمیم گیري باشد، در مواقع 

. باید در مورد این تصمیم گیري ضروري با یکدیگر در ارتباط باشندار می کند، تمام اعضاء کمیتۀ اداري ذاداري واگ

در میان  APFز با بدنۀ رو 7می بایست ظرف مدت  APFدر بین جلسات رأي گرفته شده توسط گمیتۀ اداري 
  .گذاشته شود

  نماینده ها/ارتباط با رابط -9

  ارتباط برقرار می نمایدنماینده ها / کمیتۀ اداري بطور منظم با رابط -الف

  طریق مجلۀ خبري از -1-الف

  .ماه یکبار، بوسیلۀ ایمیل، فکس ویاپست زمینی 3حداقل هر  -2-الف
  :این ارتباطات شامل -ب

  یر کمیتۀ اداريتصمیمات اخ -1-ب

  گزارش سفر -2-ب

  توسعۀ دستور کار  -3-ب
  پست خالی از خدمتگزاران مورد اعتماد -4-ب

  منشی/ گزارش هاي خزانه دار -5-ب

  نماینده به جلسۀ سالیانه/ یا اطلاعات مربوط به سفر رابط ها و یادآوري -6-ب

  مربوطۀ دیگر   هر نوع اطلاعات  -7-ب
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   APFمشی  به روز کردن و مرور خط - 10
 APFکه در جلسۀ سالیانه به تصویب رسیده است توسط منشی   APFپیشنهادات درمورد خط مشی   -الف

اضافه می شود، موارد اضافه شده سپس روي وب سایت مان رفته و  APFئی شده وبه اساسنامۀ نها

مشی به  ، اطمینان حاصل شود که خط APFماه پس از جلسۀ سالیانۀ  1ظرف مدت میبایست حداقل 

  .استروز شده در دسترس همگان قرار گرفته 
وکمیتۀ اداري احساس اضافه شده، حذف شده و یا مورد بازبینی قرار گرفته عملاً به اساسنامه مواردي که  -ب

ه نظرات جوامع یا نقط/شود، نقطه نظرات مناطقکند ممکن است براي بدنۀ خدماتی ما مفید واقع می

بطور آزمایشی به وده و ممکن است جهت مرور، قبل از جلسۀ سالیانه، خدمتگزاران مورد اعتماد ب

لیانه، بوسیلۀ ماه قبل از جلسۀ اداري سا 1حداقل ،  APFاین مراتب توسط منشی . اساسنامه اضافه شود
List- server  بافرمت( اعضاء ارسال خواهد شدبه آدرس ایمیلPdf یس و با علامت پیش نو

   ).پیشنهادي

جلسۀ سالیانه توسط نخواهد بود مگر آن که در زمان برگزاري  APFفوق جزء خط مشی  البته موارد
  .به تصویب رسد  APFبدنۀ 

  خدمت اضافی براي اعضاء کمیتۀ اداري  - 11

براي اطمینان از تکمیل کردن پیش نویش ها و اعضاءکمیتۀ اداري پس از پایان یافتن دورة خدمتی شان، 

  .ماه دورة خدمتی آن ها را تمدید می کند APF  ،3یر اطلاعات، جلسۀ وسااطمینان از روانی ترجمه 

گه در آخرین روز )  Hضمیمۀ (می باشد APFکمیتۀ اداري مسئول توزیع و جمع آوري فرم هاي ارزیابی  - 12

یا جدیدالورود بوده و به منظور انجام می پذیرد، برآورد این فرم ها به عهدة کمیتۀ اداري فعلی  APFجلسۀ 

این فرم ها می بایست تبدیل به فرمت دیجیتال  .به کار برده می شود APFجاد دستور کار جلسۀ بعدي ای
  .داسنه باشندشده و در دفتر گروه نگهداري شود تا کمیته هاي اداري آتی بتوانند به این اطلاعات دسترسی 

به یک رویداد بهبودي که در  را "آسیا و اقیانوسیه فرامنطقه اي  "نام  می تواند APFکمیتۀ اداري   - 13

  .، توسط جامعه میزبان برگزار میشود، قرض دهد APF تعطیلات آخر هفته و پس از جلسۀ 
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  نماینده/مسئولیت هاي رابط:  12بخش 
این گزارش .  " APFگزارش جوامع  "ارائۀ گزارش جامعۀ خود به جلسۀ سالیانه با استفاده از فرم  -1

 APFماه قبل از برگزاري جلسۀ سالیانه به  1حداکثر تا ،  APFبایست از طریق لیست سرور  می
  .می بایست به تعداد کافی از گزارش فوق کپی تهیه نمایندهمچنین رابط ها . ارسال شود

 APFارسال ودرخواست کمک مالی را به خزانه دار  APFموارد دستور کار جلسه را براي گرداننده  -2
 .دهد ارائۀ می

ماه قبل از برگزاري جلسۀ سالیانه به  6را حداقل  APFجلسۀرکت در می بایست فرم درخواست ش -3

جامعه درخواست /این روند بدون توجه به این امر است که آیا رابط. نمایدارسال  APFکمیتۀ اداري 
 .کمک مالی دارد یا خیر

  هفته 4هاي کمک مالی که در کمتر از  در صورت نیاز درخواست کمک مالی می نماید، به درخواست -4

 .ارسال شود، ترتیب اثر داده نخواهد شد APFجلسۀ قبل از برگزاري 

شان امکان دارد هنگام سفر به محل برگزاري  رابط ها می بایست این نکته را روشن سازند که آیا براي -5

جوامع ،ازAPFراستاي خط مشی کمیتۀ اداري  در تا بتوانند جلسۀ سالیانه در مسیر خود توقف نموده

NA  جلسۀ سالیانه، حمایت به عمل آورندبرگزاري نزدیک محل. 

و  APFبا اعضاء  APFجامعۀ خود بوسیلۀ ایمیل ولیست سرور /منطقهمسئول ایجاد ارتباط بین  -6

NAWS ) . بار در سال 4براي برقراري ارتباط، حداقل فواصل پیشنهادي.( 

به کمیته هاي  کرده اندفت دریالیست سرورطریق رابط ها که از هرگونه اطلاعات مربوط به دیگر بازتاب -7

 .خدماتی خودشان

 . NAنماینده ویا جامعۀ /آگاه نمودن گرداننده از هر گونه تغییر اطلاعات تماس رابط -8

 . APFاعلام حضور خود به گرداننده در جلسۀ  -9

  .براي جامعۀ محلی خود APFتهیۀ یک گزارش مبنی بر جزئیات اتفاق افتاده در  - 10
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 .، آشنا باشد APFرابط هاي  می بایست با کتابچۀ آشناسازي - 11

 .آشنا باشد APF-Website می بایست با منابع - 12

 )به منظور انتخابات. (آشنا نمایند     ، APFمی بایست جامعۀ خود را با تمام پست هاي خدماتی  - 13

 

.  را ارسال نمایند APFخود با جوامع نمایندگان کپی ارتباطات / کمیتۀ اداري درخواست می نماید که رابط ها(( 
    ).کنیم ما از این جهت این درخواست را می کنیم تا بتوانیم باب مشارکت اطلاعات را باز 

  

  مسئولیت هاي رابط میزبان:   13بخش 

رابط . همکاري میکند APFو برگزاري جلسۀ سالیانه با کمیتۀ اداري در رابطه با همۀ موارد تدارکاتی  -1

) دمیشوپیشنهاد(زبانی تشکیل داده است یک کمیتۀ می دیگران کمک می گیرد و یااز  اگر حتی میزبان،

  .ماس با کمیتۀ اداري محسوب می گرددتنها نقطۀ ت

با کمیتۀ اداري ، در تمام اوقات قادر است بطور مرتب بوسیلۀ ایمیل تماس گرفته و براي ارتباط تلفنی  -2
ت وقت کافی وتمایل می بایساین می تواند یک تعهد وقت گیر باشد و رابط میزبان . در دسترس است

 .داشته تا بتواند این درخواست ها را برآورده سازد

 .می تواند زبان انگلیسی را به راحتی صحبت کندبه خوبی زبان محلی خود،  -3

 . APFأمین هتل میزبان جهت ت APFهمکاري مستقیم با کمیتۀ اداري  -4

 زاري جلسه، اطاق هاي هتلرایط میزبان، در دستیابی به قیمت هاي قابل قبول براي تالارهاي برگ -5

 .کمک خواهد کرد APFوغذا همچنین سایر امور، به 

 .ماه قبل از برگزاري جلسه 3، حداقل )به زبان انگلیسی(هتل به کمیتۀ اداري ارائۀ قرارداد  -6

در موارد حمل ونقل، تهیۀ لوازم دفتري، وسایل کمکی دیداري و شنیداري، رابط میزبان، ممکن است  -7

 .کمک نماید  NAWSو  APFآن ها، به  پرینتر و امثال
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فرودگاهی رابطینی که کمک در تعیین بهترین ساختار براي حمل ونقل  APFهمیاري با کمیتۀ اداري  -8
 وغیره NAمالی دریافت کرده اند، همچنین خدمات جهانی 

  :شامل APFحاضر به کمیتۀ اداري ارائۀ اطلاعات درخواستی رابط هاي  -9
  .یزا ومهاجرتاطلاعاتی در مورد و -الف

  .به وجه رایج محلی قیمت براي تبدیل پول/ بهترین محل -ب
  .بیمارستان، پلیس، تاکسی، هتل وغیره: اطلاعاتی در مورد شمارة تماس هاي ضروري مثل -ج

  )پوشش و غیره(اطلاعاتی مربوط به باید ها و نباید ها در رابطه با فرهنگ جامعۀ میزبان  -د 

  .لباس/ ورد آب وهوانکات قابل توجه در م -ه

  . APFهمسایۀ محل برگزاري جلسۀ   NA برنامۀ جلسات  -و

درمورد  APFدر محل حاضر و در طول جلسۀ  APFجلسۀ شب قبل از برگزاري  2می بایست  - 10
  .موارد اجرائی دیگر ، با کمیتۀ اداري همکاري نماید چیدمان ویا 

جهت   ه خدمت دارند راکه تمایل ب اتی جامعۀ میزباناعضاء بدنۀ خدمتا رابط میزبان تشویق می شود  - 11

  .دعوت نماید APFحضور در جلسۀ 
  .، پلاکاردها و کارت هاي حاوي اسامی را باید ساماندهی نماید)پارچه نوشته(بنرها  - 12

  
   APF، خبرنامۀ توصیه نامۀ کمیتۀ ادیتور و ادیتوریال : Eضمیمۀ 

اي  بین جلسههاي  مورد فعالیت یا اقیانوسیه کمک می کند تا دردر منطقۀ آس NA، به جوامع  APFخبرنامۀ 

APF قیانوسیه فراهم و از طریق با یکدیگر ارتباط برقرار کرده و اطلاعاتی در مورد معتادان گمنام، در آسیا و ا

APF-Website  در اختیار اعضاءNA و عموم قرار دهد.  
ها بوده و شامل  و اعضاء کمیته APF-NAع هاي جوام مشروح فعالیتتهیۀ  بر APFتمرکز خبرنامۀ 

  .می باشد  NAو سایر جوامع  APFخدماتی اعضاء هاي شخصی از بهبودي و تجربیات  داستان
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   APFرنامۀ مسئول کمیتۀ خب

  .مسئولیت دارد APFاز طریق کمیتۀ اداري در برابر 

   APFمسئول کمیتۀ خبر نامۀ  :شرایط

  سال پاك باشد 5باید.   

  خدمت در باید تجربۀNA را داشته باشد.  

  نماینده / ممکن است یک رابطAPF باشد یا نباشد.  

  با فعالیت هايAPF آشنا باشد.  

  مفهوم  12سنت و  12دانش کافی از کارکردNA داشته باشد.  

 مهارت کافی در برقراري کتبی اطلاعات داشته باشد.  

  داشته باشدمهارت کافی در زبان انگیسی.  

 با کامپیوتر و به اینترنت دسترسی داشته باشد مهارت کافی در کار.  

  در بین جلساتAPF  براي برقراري ارتباط با اعضاء کمیتۀ ،APF در دسترس باشد ،.  

  بخشی از یک گروه را داشته باشدتوانمندي کار بعنوان.  

  لازم نیست که در جلسات سالیانۀAPF حضور داشته باشد.  

  وظایف مسئول خبرنامه

 خبرنامۀ APF که یکی از شماره هاي آن، در زمان برگزاري جلسۀ بار می شود  3هر سال  درAPF 
  .منتشر و توزیع می شود

  مجلۀ خبري جمع آوري مطالب وایده ها برايAPF  با مراجعه به کمیتۀ اداريAPF .  

 توسعۀ مجلۀ خبري همراه با کمیتۀ ادیتوریال.  

  به تائید کمیتۀ ادیتوریال وکمیتۀ اداري اطمینان از این مورد که پیش نویس نهائی مجلۀ خبريAPF 

  .سیده استر
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  اگر بنا باشد گزارشی در مورد فعالیت هايNAWS  ،مسئول خبرنامه در خبرنامه چاپ شود

  .را در جریان امر قرار داده واز آنان تائیدیه دریافت کند NAWSبایست  می

  مسئول ارسال پیش نویس تائید شدة خبرنامه براي مسئولAPF-Website جهت قراردادن آن   

  . APFبر روي سایت 

  ارائۀ گزارش بهAPF در جلسۀ سالیانه.  

 سایر وظایف مشابه که از سوي کمیتۀ اداري تفویض شود.  
  

   APFبه فرم ارائۀ گزارش جوامع :  Fضمیمۀ 

داري همچنین به کمیتۀ ا. کمک می کند APFیک گزارش براي گزارش زیر به رابط ها در ایجاد فرم ارائۀ 
APF دي جلسۀ کمک میکند تا بتواند صورت جلسۀ بعAPF را تنظیم نماید.  

  .تا کنون را شرح دهید APFقبلی دست آوردهاي جامعۀ خود از جلسۀ  -1

 .با آن روبرو است را توضیح دهیدشما  NAمورد از بزرگترین موانعی که جامعۀ  سه -2

 مورد بحث و گفتگو قراردهد؟ APFآتی لسۀ مانع را در ج 3جامعۀ شما بیشتر مایل است کدامیک از این  -3

را تنظیم نماید که در راستاي احتیاجات  APFچگونه می تواند صورت جلسۀ آتی  APFکمیتۀ اداري  -4

 شما باشد؟

 :جامعۀ شما ) آمار(دموگرافی  -5

  گروه دارید ؟ / شما چند جلسه  

 تعداد تقریبی عضویت در جامعۀ شما.  

 اکز بازپروري برگزار می شود ؟ا داخل مرچند درصد از جلسات شم  

  تجربۀ خدمت چه میزان است ؟/ تعداد اعضاء با پاکی  

  تعداد تازه واردان چقدر است و پیام اولیۀNA را از کجا دریافت کرده اند ؟  
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  توضیح این مورد را  در موارد مسافرت وغیره است ؟ لطفاً چقدر  جلسات و نواحی/ فواصل بین گروه ها

  .دهید

  .اتی فعلی خود را شرح دهیدساختار خدم -6

  تعداد گروه ها و نواحی.  

 کمیته هاي فرعی فعال خود را شرح دهید.  

  از جلسۀAPF تا کنون آیا میزبان همایش یا رویداد  گذشتهNA بوده اید ؟  

  پروژة نشریات -7

  نشریاتی که توسطNAWS تائید شده اند.  

  پروژة فعلی نشریات که در حال حاضر جهت تائید بهNAWS ارسال شده است.  

 .پروژة فعلی نشریات که در حال حاضر توسط کمیتۀ ترجمه محلی در دست اقدام است.  

 برنامۀ آیندة پروژة نشریات.  
  بخش آزاد  -8

پوشش فاً از این بخش براي ارسال هر گزارش دیگري که جامعۀ شما تمایل دارد به آن بپردازد، و در فرم بالا لط

  .ارسال نمائید APFبراي ده و داده نشده است، استفاده کر
  

   APFلیست سرور اساسنامۀ :  Iضمیمۀ 

  .                                                                         APFعضویت در لیست سرور -1

 علی ، علی البدل رابط و رابط قبلی شامل رابط ف APFنماینده از هر جامعۀ عضو / عضو رابط  3  -الف 
  )خدمتش تمام شده (

اسامی . مسئول خبرنامه وغیره  H&I , PIشامل  APFتمام خدمتگزاران مورد اعتماد  -ب

سال بر روي لیست  2، پس از اتمام خدمت شان، به مدت  APFمورد اعتماد خدمتگزاران 
  .سرور باقی خواهد ماند
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  .گذاشته شده استشان  که توسط کمیتۀ اداري، انجام برخی از امور به عهده NAاعضاء  -ج
مشترکین . شان باشد شان متناسب با تعهد خدمتی بایستی آدرس ایمیل می APFمشترکین لیست سرور  -2

  .نامناسب نباشد APFشان به لیست سرور  بایستی مواظب باشند تا محتویات ایمیل ارسالی می

نموده و پس از دریافت بایستی یک پیام آزمایشی براي همۀ اعضاء ارسال  می APFمدیر لیست سرور  -3

  .نام کند ثبت APFجواب، اعضاي جدید را در لیست سرور 
آمد  را خوش APFآمد گویی به همۀ اعضاي جدید فرستاده شده و ورود آنان به لیست سرور  پیام خوش -4

  .گوید می


